
 بسم الله الرحمن الرحيم

 وزارة التربيت و التعلين ولايت الجسيرة
 تعلين البناث ةادار

 : بالىلايت  هدير الإدارةههام 
 وضع الخطط العامة ومتابعة تهفيريا بالمحليات. /1

  ضير العمل في المحليات  الإغساف التام علىمتابعة العمل و/ 2 

 تهليف المػسفين علي الوحداتمتابعة تهفير / 3 
 .الإغساف على متابعة الإحضائيات و تحليل الهتائج / 4
ات بالتدزيب زات التعليم بالمحليات والمػسفإدا على زفع قدزات / العمل5

 ووزش العمل.
 الهوعي.مو إدازة التعليم / متابعة التكازيس الوازدة 6
ا  تعليم النهات وعمل عوث ودزاضات في لد وضع خطط عمل الإدازة/ 7

 لتخكيل الأيداف.
 خطط التدزيب الإدازية. ءإنػا /8

تدطيط لاحتفالات يوم الكيد الوطني لصيادة قنو  الأطفا  بالضف الأو  ال/ 9
 أضاع.
 / التدطيط لحملة طسم الأبواب خلا  العطلة الضيفية.11

  المساعد الإداري: ههام *
 تهفير موجًات مديس الإدازة / 1 

  عو المديس في حالة غيابٌ . الإنابة/ 2
 .المديس اله التي يفوضٌعلى الإعما  الإدازية  الإغساف/ 3
 . المتعلكة بعمل الإدازة / متابعة الإحضاءات4



 حطوز وانضساف الموظفين في الإدازة ./ متابعة 5

 غس لتهفير خطط التدزيب الإدازية ا/ الطعي المن6

 متابعة التكازيس الوازدة مو المحليات. / 7
   :المساعد الفني للإدارةههام  *
  ./ تهفير موجًات مديس الإدازة1

 والمحليات. / المطئو  عو الػئوى الفهية للإدازة2
  والوحدات. وضع خطة التوجيٌ الفني لصيازة المحليات/ 3

 المػسفين في المحليات. اختيازالإغساف علي / 4

 بالتهطيل مع إدازة التدزيب. مل علي زفع قدزات المعلمين الفهيةالع /5

 
  هديرة تعلين البناث بالمحليت: واختصاصاثههام  

 الإغساف التام علي تهفير بسامج الإدازة التي تتهص  مو الوشازة./ 1
 لمهاقػة تكازيس المحليات والمًام الأخسى.الدوزية بالوشازة  الاجتماعاتحطوز / 2
 الإغساف والمتابعة لمػسفات الوحدات ومو ثم زاعيات النهات داخل المدازع./ 3
 العمل على زفع قدزات المػسفات بالتدزيب ووزش العمل./ 4

بًا نل  الاحتفا والإغساف على مواقع يوم الكيد الوطني التي يتم اعداد / 5
 عام.
 تعمل في نفظ الحكل  التي/ تفعيل المجتمعات وخلل الػسانات مع المهظمات 6

واج / قيام لذاضسات ووزش لمحازبة العادات الطازة ) ختاى الإناث ( وش7
 الكاصسات.

 
 



  هساعدة هديرة تعلين البناث بالمحليت: ههام  
 يهوب عو المديس في غيابٌ ويكوم بمًامٌ./ 1
 الإغساف والمتابعة لمػسفات الوحدات ومو ثم زاعيات النهات داخل المدازع./ 2
 متابعة تهويو أندية النهات ولدالظ الأمًات بالمدازع./ 3
 المػسفات والساعيات.توشيع فسص التدزيب على / 4

بٌ نل  الاحتفا / الإعداد والإغساف على مواقع يوم الكيد الوطني الري يتم 5
 عام.

   :هشرفت الىحدةههام  
مػترنة (  –لرتلط  –على تهويو ييهل الساعيات بالمدازع ) بهات الإغساف / 1

 ثانوي. وأضاع 
 المدزضية.تحسيو المجتمعات وحل مػانل الأطفا  بتوفير المعيهات / 2
 للساعيات بالمدازع.تهفير وزش العمل / 3
 بالمهاطل المطتًدفة. والالتخاممتابعة الكنو  / 4

المدازع على تطويس مكدزات النهات العمل مع لدالظ الأمًات وصديكات / 5
 في إصخاح النيئة وجانب العلوم الأضسية.

التعليم الهوعي ) تحطين بيئة المدازع بالتهطيل مع الإدازات ذات الضلة  /6
 بأقطامٌ المدتلفة (.

 الدوزية بالمحلية. حطوز الاجتماعات/ 7
 : الراعيتههام  

/ الهائنة / الطهستيرة / أميهة الما  /  السئيطة)  باختيازتهويو أندية النهات / 1
 وعطوية خمظ مو تلميرات الضفوف مو الضف السابع إلي الضف الطابع (.



غسيطة  أى تهويو لدالظ الأمًات مو صديكات المدزضة وأمًات التلميرات / 2
مو مطايمتًوُ  والاضتفادةوالأفهاز  الآزاءمو  للاضتفادةتهوى أعمازيوً متفاوتة 

 بالضوزة الملموضة.
والأعما  اليدوية تهمية ظانب التدبير المهصلي وأغغا  الإبسة  الايتمام/ 3

 في المطتكنل. لأضستًاالمًازات وإعداد النهت لتهويو زاعية 
بالمتدضضين وذوي الخبرة والمعسفة في تصويد التلميرات بالدزوع  الاضتعانة/ 4

 الفكًية والعلمية والجكافية وغيريا.
بالدزوع المتعلكة  الايتمامتعصيص التربية الوطهية وحب الوطو عو طسيل / 5
 التربية الوطهية والأناغيد الوطهية وزفع غعازات الجوزة في طابوز الضناح.ب
 معاملة النهات بالسفل والسحمة والعد ./ 6

 تهويو مهتنات بالمدازع الغسض مهًا تحطين المطتوى الجكافي والأناديمي./ 7
 

 


