
 الله الرحمن الرحيمم بس

 

 لائحة التعليه قبل المدرسة
 

صدر ي 3122لسٌت  ( هي قاًوى التعلين قبل الودرست 8الوادة ) بأحكامعولا 
  يت :ـــلائحت التاللا بولايت الجشيزة وسيز التزبيت والتعلين

 الفصل الاول

 لائحةلاسه ا -1
وقعؿل بفا ؿن تارقخ اؾموؼقع  2011ؾسـة ئحةة ائئحةة اؾمعؾقم ؼلل الددردةلاتسؿى فذه اؾ/ 1

 . عؾقفا
 تفسير -2  

اؾماؾقة واؾعلارات  ئحةة وؿا م  قؼم  اؾسقا  ؿعـى اخر تؽون ؾؾؽؾؿاتلا/ ػى فذه اؾ2

 الدوضةه اؿاؿفا * الدعاـى

 . اؾوائقة : قؼصد بفا وائقة الجزقرة

( ؿن ؼاـون  1-6لدادة ) بموجب ا  ةالدـشأ الجغراػقة المحددة الدـطؼة بفا المحؾقة : قؼصد

 . 2006ؾوائقة الجزقرة ؾسـة الحؽم المحؾى 

 . اؾوزارة :  قؼصد بفا وزارة اؾتربقة واؾمعؾقم باؾوائقة

 . اؾوزقر :  قؼصد به وزقر اؾتربقة واؾمعؾقم باؾوائقة

 . اؾوزارة الددقر اؾعام :  قؼصد به ؿدقر عام

 . ( الدادة ) ؾس الدـشا بموجب احؽامالمجؾس اائدمشارى :  قؼصد به المج

 اائدارة اؾػـقة : قؼصد بفا ادارة اؾمعؾقم ؼلل الددردة باؾوائقة .

 اائدارة :  قؼصد بفا ادارة اؾمعؾقم ؼلل الددردة بالمحؾقة .

  اؾؼران . اؾروضه: قؼصد بفا ؿؤدسة تربوقة تعؾقؿقة ذات ؿواصػات خاصة وتشؿل خؾوة

 . واؾعاؿؾين  بفا ادارة اؾروضة : قؼصد بفا ؿدقرة اؾروضة والدعؾؿات

 . دـوات ( 5-4ؿن اؾػكة اؾعؿرقة ) ؽل رػلاؾطػل :  قؼصد به 

 فج واؾلةثاالدـفج : قؼصد به مجؿوعة اؾبراؿج اؾصادرة ؿن الدرؽز اؾؼوؿى ؾؾؿـ

 . اؾتربوى اؾمى تترؽز حول اؾطػل

 . ( جمجؾس اائؿـاء : قؼصد به مجؾس اؿـاء اؾروضة الدـشأ بموجب احؽام الدادة )  



 
  الفصل الثانى  

 

 الادارة الفنية للتعليه قبل المدرسة :
 

 . مدير الادارة الفنية للتعليه قبل المدرسة _3
عام  وان قؽون بدرجة ؼقادقة عؾى ان قمم اؾدقرالدقمم تعقين ؿدقر اائدارة اؾػـقة ؿن ؼلل 

 . تعقين ؿساعد ادارى وؿساعد ػـى 

 

 سة بالولاية :اختصاصات ادارة التعليه قبل المدر _
 / وضع الخطط واائدتراتقجقة اؾعاؿة ؾلادارة وؿمابعة تـػقذفا .1

 / وضع ؿؼترح الدقزاـقة والدشارؽة ػى ؿـاؼشمفا ؿع جفات اائخمصاص .2

 / اائذراف عؾى اـشاء اؾرقاض الحؽوؿقة وادمـػار الجفد اؾشعلى واؾرسمى لها .3

 / اؾموصقة عؾى ؼقام رقاض الدؤدسات .4

 اائدارقة ائدارات اؾمعؾقم ؼلل الددردة بالمحؾقات . /اؾرؼابة5

 /اائذراف عؾى تـػقذ ؿـفج اؾرقاض .6

 / /ؿمابعة اؾعؿل اؾػـى ؿقداـقا ؾمطوقر وترؼقة اائداء .7

 

 
 /المساعدالادارى للتعليه قبل المدرسةبالولاية 2
 ان قؽون باؾدرجة اؾرابعه .*

 . الددردة*ان قملع لددقر اائدارة اؾػـقة ؾؾمعؾقم ؼلل 
 

 -الاختصاصات :
 /الدشارؽة ػى وضع الخطط واؾسقادة اؾعاؿة وؿمابعة تـػقذفا1

 ؽمابة اؾمؼارقر )اؾشفرقة  اؾربع دـوقة (/ 2

 / الدشارؽة ػى وضع اؾضوابط اائدارقة وؿمابعة تـػقذفا .3

 /اائذراف عؾى اـشاء اؾرقاض الحؽوؿقة وادمـػار الجفد اؾشعلى واؾرسمى لها .4

 . عؿل اؾسجل اائحصائحى ؾؾمعؾقم ؼلل الددردة ف /اائذرا5



 / قـوب عن ؿدقر اؾمعؾقم ػى حاؾة غقابه 6

 

 
  المساعد الفنى للتعليه قبل المدرسة بالولاية

 *ان يكون بالدرجة الرابعة .
  *ان يتبع لمدير الادارة الفنية .

 
 

(3) 
 
 تصاصات :ختالا
 وضع الخطة اؾعاؿة ؾؾمدرقب وؿمابعة تـػقذفا ./1
 . وضع الخطة اؾسـوقة ؾؾموجقه اؾػـى /2
 . اائرلاع عؾى اؾمؼارقر اؾشفرقة ؾؾموجقه اؾػـى بالمحؾقات/ 3
 / ؿمابعة دير اؾموجقه اؾػـى ؿقداـقاً ؾمطوقر وترؼقة اائداء .4
  اائذراف عؾى تؼوقم الدـافج وتصةقةفا وتعدقؾفا بحسب الحال ./ 5
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 حمن الرحيمبسم الله الر
 وزارة التربية والتعليم

 مرحلة التعليم قبل المدرسة
 للفصل الثالث

 ادارة التعليه قبل المدرسة بالمحلية :
  بالمحلية/ مدير التعليم قبل المدرسة _4

 
 التعليه بالمحلية  إدارةاختصاصات 

 

 قملع ادارقأ عؾى ان ات اؾؼقادقةقمم تعقين ؿدقر اؾمعؾقم ؼلل الددردة بالمحؾقة ؿن اؾدرج  

  باؾوائقة  لددقر اائدارة اؾػـقة اًلددقر اؾشكون اؾمعؾقؿقة بالمحؾقة وػـق

 التعليه قبل المدرسة بالمحلية إدارةاختصاصات  _5.

 
 . تٌفيذ خطت الوسارة العاهت للتعلين قبل الودرست / 2

 . بالمحؾقة / وضع ؿؼترحات الدقزاـقة الخاصة باؾمعؾقم ؼلل الددردة2

 .باؾرقاض  اؾػـىبراؿج اؾموجقة ة تـػقذ / ؿمابع3

 خطة اؾمدرقب بالمحؾقة تـػقذ/ 4

 .  (5-4اؾعؿل عؾى اـػاذ دقادة اؾوزارة ؾرػع ـسلة اائدمقعاب ؾؾػكة اؾعؿرقة ) /5

 .عؾى عؿل اؾوحدات اائدارقة وربطفا بالمحؾقة  الإذراف/ 6

 / ؿمابعة تؼارقر اائداء واؾترؼقات ومحادلة اؾعاؿؾين  .7

 . الدوضوعه ػى اائدمؿارة الخاصة بذؾك مابعة تـػقذ ضوابط ػمح اؾرقاض وػق الدواصػات / ؿ8

 .معؾقم ؼلل الددردة / عؿل اائحصاءات واؾلقاـات الخاصة باؾ9

 /الدشارؽة ػى اائجمؿاعات اؾدورقة باؾوائقة 10

 

 المساعد الادارى بالمحلية 
 . ان قملع لددقر اؾمعؾقم بالمحؾقة 

 الخاؿسة  ان قؽون باؾدرجة 

 
 
 



 الاختصاصات :
 
 / قـوب عن الددقر ػى حاؾة غقابه/ 1
 . تـػقذ ؿا قوؽل اؾقه  ؿن ؿفام ادارقة /2
 اعداد الخرقطة اؾؽرؽقة ؾؾؿةؾقة ./3
 . اائذراف عؾى عؿل ااؾوحدات اائدارقة وربطفا بالمحؾقة/4
  / ؿمابعة تؼارقر اائداء وترؼقات الدعؾؿات ومحادلة اؾعاؿؾين .5
 اؾسجل اائحصائحى ؾؾؿةؾقة /عؿل 6

 /المساعد الفنى بالمحلية :3
 ان قؽون باؾدرجة الخاؿسة ./ 1
 ان قملع لددقر اؾمعؾقم بالمحؾقة ./ 2

 
 اختصاصاته :

 . مفاالخطة اؾعاؿة ؾؾمدرقب وؿمابع تـػقذ/ 1
 . الخطة اؾسـوقة ؾؾموجقة اؾػـى واعداد ؿسمؾزؿات الخطةتنفيذ / 2
  .ورػعفا ؾلادارة  اؾشفرقة ؾؾموجه اؾػـى باؾوحداتاائرلاع عؾى اؾمؼارقر / 3
 / ؿمابعة ترؼقات الدعؾؿات .4
 ؿمابعة اؾموجقه اؾػـى ؿقداـقاً ؾمطوقر وترؼقة اائداء ./ 5
 . ترذقح الدعؾؿات ؾؾمدرقب والدشارؽة ػى ورش اؾعؿل/ 6
 
 
 
 
 
 
 



 مشرف الوحدة الادارية
 ان قؽون باؾدرجة الخاؿسة .*

 . * ان قملع ؾؾؿساعد اائدارى بالمحؾقة
 الاختصاصات :

 تـػقذ الخطط واؾسقادة اؾعاؿة ؾلادارة باؾوحدة ./ 1

 . اائذراف عؾى اـشاء اؾرقاض باؾوحدة/ 2
 . ؿمابعة تـػقذ براؿج اؾموجقه اؾػـى باؾوحدة/3
 وضع ضوابط اؾمـسقق بين اؾعؿل اائدارى واؾػـى باؾوحدة ./4

  . اؾقة واائدارقة باؾوحدة/ ؿمابعة اؾشكون الد5
   

 
 

 الرابع  لفصلا
 

 للتعليه قبل المدرسة  لاستشارى ا المجلس_6
 :/ قصدر اؾوزقر ؼرار بمؽوقن مجؾس ادمشارى ؾؾمعؾقم ؼلل الددردة باؾوائقة ؿن 1

 ا (أ /الددقر اؾعام ) رئحقسً  

 .(ؿؼررأ )الددردة ب /ؿدقر اائدارة اؾػـقة ؾؾمعؾقم ؼلل  

 اً ( .ج/ الدسمشار اؾؼاـوـى )عضو 

 د/ اعضاء ؿن ذوى اائخمصاص ػى مجال اؾمعؾقم ؼلل الددردة.   

 ج
   الاستشارى اختصاصات المجلس _7

 الدشارؽة ػى وضع اؾرؤى الدسمؼلؾقة ؾؾمعؾقم ؼلل الددردة ./ 1 

 دردة .اؾعؿل عؾى توعقة وتفكقة المجمؿع ائفؿقة اؾمعؾقم ؼلل الد/ 2 

 اؾعؿل عؾى ادمؼطاب الدـظؿات اؾطوعقة ػى دعم  اؾمعؾقم ؼلل الددردة ./ 3 

 

 



  مجلس الامنا ء _8

 
قـشأ بؼرار ؿن ؿدقر اؾمعؾقم ؼلل الددردة  بالمحؾقة وقمؽون ؿن ذوى اائفمؿام باؾمعؾقم ؼلل   

وم بمؽوقن الددردة بالدـطؼة الدـشأة بفا اؾروضة وان ائ قزقد ؿن خمسة عشر عضوأ عؾى ان قؼ

 الدؽاتب الخاصة به . 

 اختصاصات مجلس الامناء _9
 

 الدشارؽة ؿع ادارة  اؾروضة ػى ترؼقة اؾلقكة اؾتربوقة .

 اؾمخطقط لدشارقع دعم اؾروضة .

 خؾق روح اؾمعاون بين اؾروضة وادرة اؾطػل .

 توعقة المجمؿع بافؿقة اؾمعؾقم ؼلل الددردة .

 

 

 

 الخامس الفصل
 

 ةــــالروض
 

  فتح الروضة اجراءات _10
 
 / قمم اؾمصدقق بػمح رقاض حؽوؿقةوػق اائتى :1

 اجراء ؿسح احصائحى ائرػال الدـطؼة أ/    

 زقارة ؿوؼع اؾروضة الدؼترحة ؿن اائدارة بالمحؾقة . ب/    

 قمم اؾمصدقق بػمح رقاض ؿؤدسات وػق اائتى  /2

 عام .اؾؾؿدقر ؾأ/ خطاب ؿن ؿدقر عام  الدؤدسة الدعـقة    

 ارة لدوؼع اؾروضة الدؼترحة ؿن اائدارة اؾػـقة  ب/ زق  

 

 



(6) 

 
    اسس الكبول _11

 

قمم اعلان ػمح باب اؾمسجقل ؾؾؼلول باؾروضة عبر ودائحل اائعلام الدماحة ؿع تحدقد . 1

 ؿوعد اـعؼاد لجـة اؾؼلول .

 . اؾروضة  وؿعؾؿة وعضو ؿن مجؾس اؿـاء ـشؽل لجـة اؾؼلول ؿن ؿدقرة اؾروضة /2

 .ائرػال الحى  ائقذقد عؿر اؾطػل عن دن الخاؿسة وتؽون اوؾوقة اؾؼلول ػى اؾروضةا /3

 رػلًا. 30ائقزقد اؾعدد ػى اؾػصل عن ا/ 4

  (.    واؾسؽن –اؾمطعقم –/ قمم ؼلول اائرػال وػق الدسمـدات اؾماؾقة ) الدقلاد 5

   

 
 

 مواصفات الروضة :
 

الشارعذالعامذوازدحامذالـاسذوالعرباتذوكلذماذوعرضذذانذتؽونذالروضةذبعقدةذعن/1

ذالطػلذلؾخطرذ.

/توفرذالشروطذالصحقةذالمـادبةذلؾطػلذمنذحقثذالتفووةذوالاضاءةذوالمرافقذالصحقةذ2

ذ.ذالشربومقاهذ

ذ/ذانذتتوفرذلؽلذطػلذمداحةذمترذمربعذداخلذالغرفةذوضعفذالمداحةذفىذالداحةذ.3

ضافةذالىذالمـافعذمعذوجودذمداحةذتداعدذالاطػالذعؾىذ/ذانذتؽونذالروضةذمنذفصؾينذبالا4

ذمبانىذفىذالمدتؼبلذمعذوجودذدورذلؾروضةذ.ذالحركةذوالؾعبذوتدؿحذباىذاضافة

ذ.ذطػلاذ30عنذذترذمذ8متر*ذذ5ذعددذالاطػالذفىذالػصلذذوزود/ذالاذ5

/ذانذوتـادبذعددذالمراحقضذمعذعددذالاطػالذوتجفقزهاذبحقثذتـادبذاطوالذواحجامذ6

ذطػالذ.الا

ذ./ذوجودذمغادلذخارجذالمراحقضذلغدقلذالاودىذتـادبذحجمذالاطػالذذ7



/ذانذتؽونذالاثاثاتذوادواتذالؾعبذمنذالبلادتقكذووراعىذخؾوهاذذمنذالزوواذوالاطرافذذ8

ذ.الحادةذاذاذكانتذمنذموادذاخرىذ

ذ./ذوػضلذطلاءذالروضةذبالوانذذزاهقةذوردوماتذتدخلذالبفجةذفىذنػسذالطػلذذ9

ذذ-ؼدمذمداحةذالروضةذالىذ:/ذتذ10

ذ/ذمقدانذلؾرملذالـاعمذ.ذأ

ذبذ/ذمقدانذمزروعذلؾؿراجقحذوالواحذالتوازنذوبؼقةذالالعابذ.

  
                     

 
 السادس الفصل

 ادارة الروضة 
 

 شروط مديرة الروضة _31
  ./ ان تؽون دوداـقة 1 

  . عؾى ؿؤفل تربوى/ان تؽون حاصؾة 2

  . /ان ائتؼل خبرتفا عن خمسة دـوات ػى مجال رقاض اائرػال3

  ./ ان تؽون ؿمػرؼة تػرغ ؽاؿل ائدارة اؾروضة 4

 

(7 ) 

 

 اختصاصات مديرة الروضة_14

ؿدقرة اؾروضة فى الدسكوؾة عن اائذراف وادارة اؾروضة وعؾقفا تؼع ؿسكوؾقة توزقع الدفام /1

 الدعؾؿات واؾعاؿؾين اؾمابعين ؾؾروضة .اائدارقة واؾػـقة عؾى 

 / ؿع عدم اائخلال بما تؼدم تخمص ؿدقرة اؾروضة باائتى : ـ2

 أ /المحاػظ عؾى ؿلاـى اؾروضة وتطوقرفا  .      

ء اائؿور اوؾقاب/ تؽون حؾؼة اؾوصل بين اؾروضة وادارة اؾمعؾقم ؼلل الددردة بالمحؾقة  و     

. 



 قوؿى ؿع الدعؾؿات .ج/ تشرف عؾى اؾبرـاؿج اؾ     

 .تؼوم بػمح دجل ؾؽل رػل تدون به ؽل الدعؾوؿات الخاصة به  د/    

بعة علاج الحاائت الدرضقة / تؼوم باائذراف عؾى برـاؿج اؾمةصين اؾدورى وؿماو    

 ؿدقر المحؾقة عن حدوث اؿراض وبائحقة .  وتلؾقغ

 رحؾة اائداس .ادمخراج ؽاػة الدسمـدات الخاصة باؾطػل ؾلاؾمةا  بم ز/    

  . حاؾة غقابفا اخمقار ؿعؾؿة ؿن اؾروضة ؾؾؼقام بمفاؿفا ػى /ـف    

 
 

 لروضة  ا معلنة_15
 / ان تؽون دوداـقة الجـسقة . 1 

 . / ان تحؿل ذفادة ثاـوقة ؽةد ادـى2
 

 اختصاصات معلنة الروضة_61
 

 ./ تـػقذ ؿـفج و براؿج اؾمعؾقم ؼلل الددردة باؾروضة 1 

 . ع ادارة اؾروضة ػى ؽل ؿايخص براؿج اؾروضةاؾمعاون ؿ/ 2

 . /تـػقذ ؽل ؿاقوؽل اؾقفا ؿن ادارة اؾروضة3
 

 

 


